
Absender:

Vor- & Nachname: Kunden-Nr.:   

Straße, Nr.: Vertrags-Nr.:  

PLZ, Ort:

An:

Firma:

Straße, Nr.:

PLZ, Ort:

Datum:      

Mahnung: Rechnungserstellung ist verspätet

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie sind Ihrer gesetzlichen Pflicht nicht nachgekommen und haben meine Abrechnung 6 
Wochen nach dem Abrechnungszeitraum noch nicht erstellt.

Ich erwarte eine sofortige Erstellung meiner Abrechnung und im Anschluss eine 
unmittelbare Überweisung eines möglichen Guthabens. Hierzu setze ich Ihnen  eine Frist 
bis zum 

.
Ich  behalte mir weitere Schritte vor (z.B. Sonderkündigung aufgrund Vertragsverletzung 
Ihrerseits, Verzinsung der Geldschuld während des Verzugs gemäß § 288 (1) BGB).

Viele Grüße,

__________________________
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